14-11-2017
Retningslinjer for vikarmateriale

Mal og forventninger:

Pa Ejerslykkeskolen gnsker vi at vikardaekkede lektioner gennemfares sa tilfredsstillende som
muligt. For at det kan lade sig gere, skal der veere kvalificeret undervisningsmateriale, som
vikarer og elever kan arbejde med.

Som vikar skal man kunne forvente, at der er et kvalificeret undervisningsmateriale at arbejde
med eleverne ud fra. Desuden skal man kunne forvente, at eleverne har arbejdet med det
materiale man har stillet til radighed, nar man vender tilbage fra sin fravaersperiode.

Det er et krav, at personalet tager ansvar for, at der er undervisningsmateriale tilgaengeligt for
vikar og elever, som kan benyttes i tilfeelde af planlagt eller akut fraveer.

Fremgangsmade:

Planlagt fraveer:

Ved planlagt fraveer, f.eks. lejrskole, kurser, konference eller lignende skal personalet udarbejde
undervisningsmateriale. Dette materiale kan godt vaere udarbejdet i samarbejde med eller aftalt
med argangsteamet. Det angives i vikarbeskeden pa intra (Dagens skemaaendringer pa
forsiden), hvordan vikar og elever kan tilga materialet. Det angives i beskeden til vikaren, hvis
der gnskes en tilbagemelding pa vikartimen.

Akut fravaer:

| forbindelse med akut fraveer, f.eks. akut opstaet sygdom, skal personalet fra skolearets
begyndelse have udarbejdet undervisningsmateriale, som en vikar kan arbejde med i de
klasser/lektioner, der er ramt af fraveeret.

Hvis det er muligt angives det i vikarbeskeden pa intra (Dagens skemaaendringer pa forsiden),
hvordan vikar og elever kan tilga materialet. Hvis det ikke er muligt meddeles det ved
sygemeldingen med en kort angivelse af, hvor vikarmaterialet findes (kontoret, klassen eller
MinUddannelse).

Det angives i beskeden til vikaren, hvis der gnskes en tilbagemelding pa vikartimen.

Laengerevarende fravaer:
Ved leengerevarende fravaer/sygdom vil skolens ledelse traeffe foranstaltninger i samarbejde
med argangsteamet.
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